JU CRNOGORSKO NARODNO POZORISTE
Broj:288
Datum: 09.02.2022. godine

INTERNA PROCEDURA 7ZA SPROVODEN]JE JEDNOSTAVNIH NABAVKI U JU CNP

1. Postupak za jednostavne nabavke roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti na godisnjem nivou do 5.000,00 eura;

Svi zaposleni su duzni da se pridrzavaju Pravilnika 1 interne procedure za sprovodenje
postupka jednostavne nabavke roba, usluga i radova na godi$njem nivou do 5.000,00 eura
vrijednosti.

Zaposleni koji trebuje robu ili uslugu je duzan da ispuni obrazac _trebovanje.”
Nakon toga “trebovanje” dostavlja sluzbeniku za javne nabavke na kontrolu.

Sluzbenik za javne nabavke iskontrolisano trebovanje dostavlja direktoru na odobrenje
pokretanja jednostavne nabavke.

Po odobrenom trebovanju i potpisu direktora i sluzbenika za javne nabavke, sluzbenik
za javne nabavke dostavlja zahtjev sa specifikacijom potencijalnim ponudacima
komunicirajuci, putem telefona, e-maila ili faxa.

Nakon pribavljanja ponuda u u formi predraéuna/profakture od najmanje 3 ponudacta - isti
se prezentuju od strane sluzbenika za javne nabavke direktoru, postujuci pri tom nacela
transparentnosti, ekonomic¢nosti, ravhopravnosti itd. i na postupka daju obostranu
saglasnost na najpovoljniju ponudu.

Nakon saglasnostii i potpisa direktora 1 sluzbenika, trebovanje se sd odobrenim
predracunom dostavlja nabavljacu koji narucuje robu, uslugu ili radove.

Cijeli postupak se dokumentuje i arhivira od strane sluzbenika za javne nabavke uz
vodenje azurne evidencije i ¢uva 5 godine.

Il. Postupak za jednostavné nabavke roba i usluga procijenjene vrijednosti na

godi$njem nivou jednake i vece od 5.000,00 eura, a manje 0d 20.000,00 eurai

nabavke radova procijenjene vrijednosti na godi$njem nivou jednake ili vece od
5.000,00 eura, a manje od 40.000,00 eura

1. Donosi se odluka o pokretnju od strane direktora uz konsultacije sa sluzbenikom za

javne nabavke,
2 Postupak nabavke sprovodi sluzbenik za javne nabavke ili komisija za sprovodenje

jednostavne nabavke (u daljem tekstu komisija),



3. Sluzbenik u saradnji sa tehnickim licima (koja poznaju predmet nabavke) sacinjava
zahtjev za dostavljanje ponudai tehnicku specifikaciju,

4. Sluzbenik objavljivaljuje zahtjev za dostavijanje ponuda (u daljem tekstu: zahtjev)
na elektronski sistem javnih nabavki ili dostavlja zahtjev ponudacima preko
elektronskog sistema javnih nabavki.

5. Ponuda se satinjava u skladu sa zahtjevom, bez uratunavanja poreza na dodatnu

vrijednost.

ponuda¢ moze dostaviti samo jednu ponudu.

Ponuda ne moZze biti alternativna.

g. Uz ponudu se dostavlja izjava ponudaca o ispunjenosti uslova utvrdenih zahtjevom,
potpisana od strane ovlascenog Jica ponudaca, koja se satinjava na obrascu 2.

9. U cijenu ponude uratunavaju se svi trodkovi i popusti za cjelokupan predmet
nabavke u skladu sa zahtjevom.

10. Rok i nacin dostavljanja ponuda odreduije se u zahtjevu i ne moze da bude kraci od
tri dana od dana objavljivanja, odnosno upucivanja zahtjeva.

11. Stuzbenik ili komisija vrsi otvaranje ponuda,

12. Sluzbenik ili komisija satinjava Zapisnik 0 prijemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju
ponuda, u skladu sa uslovimal kriterijumom utvrdenim zahtjevom.

13.Sluzbenik za javne nabavke, odnosno komisija, na osnovu pregleda, ocjene
ispravnosti i vrednovanja ponuda, podnosi predlog obavijestenja 0 ishodu postupka
sa pratecom dokumentacijom, na saglasnost ovlascenom licu narucioca.

14. ObavjeStenje 0 ishodu postupka jednostavne nabavke sacinjava se na obrascu 5.

15. Obavjestenje iz stava 1 ovog €lana dostavlja se odnosno objavljuje, na isti nacin na
koji je dostavljen odnosno objavljen zahtjev.

16. Na obavjeStenje 0 ishodu postupka jednostavne nabavke nije dopustena zalba.
17.Nakon objave, odnosno upucivanja ponudacima obavjestenja o0 ishodu postupka,
narutilac zakljucuje ugovor o nabavci sa ponudacem, ijaje ponuda najpovoljnija.

18. U slucaju obustave, sluzbenik vrsi objavu obavjestenja o poniStenju postupka,

19. Sluzbenik vrsi izradu Ugovora daje na potpis direktorici,

20.U postupku jednostavne nabavke sluzbenik za javne nabavke treba da vodi ratuna 0
poStovanju pravilne primjene antikorupcijska pravila i mjera sprecavanja sukoba
interesau skladu sa zakonom,

21.0 svim postupcima sluzbenik za javne nabavke vrsi uredno dokumentovanje i
arhiviranje sa obavezom ¢uvanja spisa od 5 godina uz obavezno i azurno
evidentiranje u ckladu sa zakonom.
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ZAPISNIK
0 OTVARANJU PONUDA 5

PODACI O POSTUPKU JAVNE NABAVKE

Naziv narucioca
Opis predmeta nabavke l

Sifra postupka ,

Vrsta predmeta

Vrsta postupka

Predmet javne nabavke se nabavlja
(kao cjelina/po partijama)

Vrsta faze

Redni broj faze

Procijenjena vrijednost nabavke

cPV Sifra

PONUDE PO REDOSLJEDU PRIJEMA PODNIJELI SU SLJEDECI PONUDACI:

S s

Datum i vrijeme
podnosenja

(datum i vrijeme otvaranja
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Narugilac:
Broj
Mjesto 1 datum

ZAPISNIK
O PREGLEDU, OCJENI | VREDNOVANJU PONUDA
podnesenih po zahtjevu za dostavljanje ponuda broj od godine za

nabavku (opis predmeta nabavke)

Sluzbenik za javne nabavke / komisija za sprovodenje  jednostavne nabavke
. nakon izvrsenog prijema pristupila/o je pregledu, ocjeni |
vrednovanju ponuda, (navesti dan i godina podetka rada).

Po zahtjevu za dostavljanje ponuda pristigle su, po redosljedu prijema, u roku odredenom
zahtjevom, ponude sljedecih ponudaca:

TSifra ponude:
Datum i vrijeme podnoéenjﬂ
Naziv ponudaca ]
PIB ’
Podnijeto kao ) _—‘

Sifra ponude:

Datum i vrijeme podnoéenjaT

Naziv ponudaca
PIB

Podnijeto kao

:

Uslovi i dokazi predvideni zahtjevom za dostavljanje ponuda:

A P

Pregled i ocjena ponuda:



1.
2
3.

Ispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom ¢injenica i razlozima za ocjenu ispravnosti
ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Neispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom ¢injenica i razlozima za ocjenu
neispravnosti ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavijanje ponuda)

=

Vrednovanje ponuda:

Sluzbenik za javne nabavke / komisija za sprovodenje jednostavne nabavke je izvrsila/o
vrednovanje ispravnih ponuda:

Opo kriterijumu najniza ponudena cijena i:

1) Ponudi ponudaca (naziv ponudaca) za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
bodalova,;

2) Ponudi ponudaca (naziv ponudaca) za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
bodal/ova;

@)

O Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda sa sliedecim podkriterijumima:

1 Ponudi ponudaca (naziv ponudaca) za
e parametar 1 broj bodova

e parametar 2 broj bodova

5 Ponudi ponudaca (naziv ponudaca) za
e parametar 1 broj bodova
e parametar 2 broj bodova

Ukupno dodijeljeno bodova

Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosjecnog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijjumu
utvrdena je sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

(Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
(Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova



Prijedlog ishoda postupka:

Sluzbenik za javne nabavke / komisija za sprovodenje jednostavne nabavke na osnovu rang
liste ponuda predlaze ovlagéenom licu narucioca:

O (naziv ponudjaca) kao najpovoljniju ponudu za ponudjenu cijenu od eura;
O ponistenje postupka jednostavne nabavke.

Sluzbenik za javne nabavke: (ime i prezime) . (svojerucni potpis)

Komisija za sprovodenje jednostavne nabavke:

1) (ime.iprezime) . _(svojerucni potpis)
2) (ime i prezime) _(svojerucni potpis)
3) (ime i prezime) ~ (svojerucni potpis)

Saglasan sa prediogom:
Ovlaséeno lice narucioca (ime i prezime) . (svojerucni potpis);

Popis priloga:
O Predlog Obavjestenja o ishodu postupka



Narucilac:
Broj
Mjesto i datum

OBAVJESTENJE O ISHODU POSTUPKA

Obrazac 5

JEDNOSTAVNE NABAVKE
| PODACI O NARUCIOCU
Narucilac: Kontakt osoba:
Adresa: Postanski broj:
Grad: Identifikacioni broj:
Telefon: Faks: '
Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa (web):

Il Predmet nabavke:

O robe,
O usluge,
O radovi.

|1l Opis predmeta jednostavne nabavke:

[

[ IV Procijenjena vrijednost jednostavne nabavke:

Procijenjena vrijednost jednostavne nabavke bez uratunatog PDV-a

[ V Ishod postupaka jednostavne nabavke je

O ponistenje postupka nabavke ili
O izbor najpovoljnije ponude

[VI Razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabavke:

L -

Dll Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

L -




Ispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom ginjenica i razlozima za ocjenu ispravnosti
ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Neispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom ginjenica | razlozima za ocjenu
| neispravnosti ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda) B

Na osnovu izvjestaja automatski generisanog u sistemu svih &lanova komisije je utvrden prosjek
dodijeljenog broja bodova po svakom parametru i ukupno, kako slijedi:

r.b. | Ponudaé Parametar 1 Parametar 2 Ukupan broj
\ (naziv i sjediste) bodova
1. |
|
2 |
7_%7____._7,___7*__7__4_7 |
| 2

Na osnovu prosjeénog broja bodova dodijeljenih ponudama utvrdena je sliedeca rang lista
ponuda po silaznom redosljedu:

1. (Naziv ponudac¢a) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (Naziv ponudaga) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

Wlll Naziv ponudata &ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija:

Ponudac: Kontakt-osoba:
Adresa:i iy - | Postanski broj: o I
e aaan N ‘Identifikacioni broj (PIB): _
Telefon: Fax:
Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa:

e

IX Cijena najpovoljnije ponude

"X Sa izabranim ponudagem narucilac =

O ¢ée zakljuéiti ugovor

Ovlagcéeno lice naruéioca (ime i prezime), (svojerucni potpis)

' Dodati onoliko koliko je parametara predvidjeno tenderskom dokumnetacijom 1 za svaki upisati broj pbodova’



M.P.".

Clan 12
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu

Crne Gore".

Broj: 15-3180/1

Podgorica, 7. maja 2021. godine
Ministar,

Milojko Spajic¢



